
 

 

ભાવનગર મહાનગરપા�લકા- ભાવનગર 
  

 

અƟ યાસ ˲મ (સીલેબસ)  
 

ભાવનગર મહાનગરપાિલકા ṑારા િવિવધ સવંગન᷷ી જ᷼યાઓ ભરવા માટ ે તા.૧૯/૧૦/૨૦૨૫ થી તા.૦૮/૧૧/૨૦૨૫ સુધી 
ઓજસ વબેસાઇટ મારફત ે ઓનલાઇન અરἓઓ મગંાવવામા ં આવલે. જે અḍવય ે િવિવધ સવંગન᷷ો  લિેખત પરી᷵ા માટનેો  
અḑ યાસṀમ (સીલેબસ) તથા અદંાἓત ગણુભાર નીચ ેમુજબ રહશે.ે જેની દરકે ઉમદેવારોએ નἼધ લવેાની રહશે.ે 

 

સવંગὅના લિેખત પἵર᷵ાની માકὊગ પḌધિત : 
• Ṕὴનપṏ(હેતુલ᷵ી), 

• સમય-૨.૦૦ કલાક, 

• કુલ ગુણ– ૧૦૦, 
• કુલ પὴનો ૧૦૦ રહેશે. 

   -    Ṕḉયેક સાચા જવાબદીઠ ૧(એક) ગુણ મળવાપાṏ થશે. તથા, 

 (i)   Ṕḉયેક ખોટા જવાબદીઠ (-૦.૩૩) ગુણ 

 (ii)  Ṕḉયેક ખાલી છોડલે જવાબદીઠ (-૦.૩૩) ગુણ 

(iii)  એક કરતા વધુ િવકḕપો દશા᷷વેલ હોય કે છેકછાક કરેલ હોય તવેા Ṕḉયેક જવાબદીઠ (-૦.૩૩) ગુણ 

(iv)  દરેક Ṕὴનના જવાબોમા ંએક િવકḕપ “ E ” “ Not Attempted “ રહેશે. ઉમેદવાર કોઇ Ṕὴનનો જવાબ  આપવા ના ઇ᷿છતા 

હોય તો, આ િવકḕપ પસંદ કરી શકશે અને “ Not Attempted”  િવકḕપ પસદં  કરવાના  ἵકḚસામાં નેગેટીવ માὀકગ લાગુ 
પડશે નહી. 

      આમ, સાચા જવાબ ṑારા મેળવેલ કુલ ગુણમાથંી ઉપર દશા᷷વેલ (i),(ii),(iii) મજુબ બાદ થતા કુલ ગુણ, બાદ  

કરવાથી મળતા ગુણ, ઉમેદવારને ṔાḎત  થતા ગુણ  તરીકે માḍય ઠરશે.  
લેિખત પἵર᷵ાનો અḑયાસṀમ  

(૧)   વહીવટી અિધકારી :-  
A ગુજરાતી ભાષા તથા ḗયાકરણનુ ᷶ાન      -         ૧૫ માક᷷સ 

B        અṂંેἓ ભાષા તથા ḗયાકરણનુ ᷶ાન      -         ૧૫ માક᷷સ          

C સામાḍય ᷶ાન                            -         ૨૦ માક᷷સ  

D એḎટીટયુટ અને રીઝનἸગનુ ᷶ાન            -         ૨૫ માક᷷સ 

E        જ᷼યાની શૈ᷵િણક લાયકાતને અનἙુપ હેતુલ᷵ી Ṕὴનો                    -         ૨૫ માક᷷સ                           

    કુલ                            -        ૧૦૦ માક᷷સ 
   

(૨)    નાયબ કાયપ᷷ાલક ઇજનરે (સીવીલ) :- 
A ગુજરાતી ભાષા તથા ḗયાકરણનુ ᷶ાન                -         ૧૦ માક᷷સ 

B         અṂંેἓ ભાષા તથા ḗયાકરણનુ ᷶ાન       -         ૧૦ માક᷷સ          

C સામાḍય ᷶ાન        -         ૧૦ માક᷷સ  

D એḎટીટયુટ અને રીઝનἸગનુ ᷶ાન      -         ૧૦ માક᷷સ 

E        જ᷼યાની શૈ᷵િણક લાયકાતને અનἙુપ હેતુલ᷵ી Ṕὴનો                   -        ૬૦ માક᷷સ                          
  કુલ                   -        ૧૦૦ માક᷷સ 
 

  



 
(૩)    સનેેટરી ઇḍḚપકેટર :- 
A ગુજરાતી ભાષા તથા ḗયાકરણનુ ᷶ાન                 -         ૧૦ માક᷷સ 

B        અṂંેἓ ભાષા તથા ḗયાકરણનુ ᷶ાન       -         ૧૦ માક᷷સ     

C સામાḍય ᷶ાન        -         ૧૦ માક᷷સ  

D એḎટીટયુટ અને રીઝનἸગનુ ᷶ાન       -         ૧૦ માક᷷સ 

E        જ᷼યાની શૈ᷵િણક લાયકાતને અનἙુપ હેતુલ᷵ી Ṕὴનો                   -         ૬૦ માક᷷સ             
    કુલ                -        ૧૦૦ માક᷷સ 
 

(૪)     Ḛટાફ નસ ᷷:- 
 

A ગુજરાતી ભાષા તથા ḗયાકરણનુ ᷶ાન                 -         ૧૦ માક᷷સ 

B        અṂંેἓ ભાષા તથા ḗયાકરણનુ ᷶ાન       -         ૧૦ માક᷷સ     

C સામાḍય ᷶ાન        -         ૧૦ માક᷷સ  

D એḎટીટયુટ અને રીઝનἸગનુ ᷶ાન       -         ૧૦ માક᷷સ 

E        જ᷼યાની શૈ᷵િણક લાયકાતને અનἙુપ હેતુલ᷵ી Ṕὴનો                   -         ૬૦ માક᷷સ             
    કુલ                -        ૧૦૦ માક᷷સ 
(૫)      ટે᷺ નીકલ આસીḚટḍટ (ઇલકેṊીકલ ) :- 
A ગુજરાતી ભાષા તથા ḗયાકરણનુ ᷶ાન                 -         ૧૦ માક᷷સ 

B        અṂંેἓ ભાષા તથા ḗયાકરણનુ ᷶ાન       -         ૧૦ માક᷷સ     

C સામાḍય ᷶ાન        -         ૧૦ માક᷷સ  

D એḎટીટયુટ અને રીઝનἸગનુ ᷶ાન       -         ૧૦ માક᷷સ 

E        જ᷼યાની શૈ᷵િણક લાયકાતને અનἙુપ હેતુલ᷵ી Ṕὴનો                   -         ૬૦ માક᷷સ             
    કુલ                -        ૧૦૦ માક᷷સ 
 
 

(૬)     ફામા᷷સીḚટ  :-  
A ગુજરાતી ભાષા તથા ḗયાકરણનુ ᷶ાન                 -         ૧૦ માક᷷સ 

B        અṂંેἓ ભાષા તથા ḗયાકરણનુ ᷶ાન       -         ૧૦ માક᷷સ     

C સામાḍય ᷶ાન        -         ૧૦ માક᷷સ  

D એḎટીટયુટ અને રીઝનἸગનુ ᷶ાન       -         ૧૦ માક᷷સ 

E        જ᷼યાની શૈ᷵િણક લાયકાતને અનἙુપ હેતુલ᷵ી Ṕὴનો                   -         ૬૦ માક᷷સ             
    કુલ                -        ૧૦૦ માક᷷સ 
 

(૭)     ḚટનેોṂાફર ( ગજુરાતી ) :- 
A ગુજરાતી ભાષા તથા ḗયાકરણનુ ᷶ાન                 -         ૧૫ માક᷷સ 

B        અṂંેἓ ભાષા તથા ḗયાકરણનુ ᷶ાન        -         ૧૫ માક᷷સ          

C સામાḍય ᷶ાન        -         ૨૦ માક᷷સ  

D એḎટીટયુટ અને રીઝનἸગનુ ᷶ાન       -         ૨૫ માક᷷સ 

E        જ᷼યાની શૈ᷵િણક લાયકાતને અનἙુપ હેતુલ᷵ી Ṕὴનો                   -         ૨૫ માક᷷સ             
    કુલ                -        ૧૦૦ માક᷷સ  

 

 



 
(૮)     ḚટનેોṂાફર ( અṂંἓે) :-  
A ગુજરાતી ભાષા તથા ḗયાકરણનુ ᷶ાન                 -         ૧૫ માક᷷સ 

B        અṂંેἓ ભાષા તથા ḗયાકરણનુ ᷶ાન        -         ૧૫ માક᷷સ          

C સામાḍય ᷶ાન        -         ૨૦ માક᷷સ  

D એḎટીટયુટ અને રીઝનἸગનુ ᷶ાન       -         ૨૫ માક᷷સ 

E        જ᷼યાની શૈ᷵િણક લાયકાતને અનἙુપ હેતુલ᷵ી Ṕὴનો                   -         ૨૫ માક᷷સ             
    કુલ                -        ૧૦૦ માક᷷સ  

 

(૯)     ટકેનીકલ આસીḚટḍટ (સીવીલ) :- 
A ગુજરાતી ભાષા તથા ḗયાકરણનુ ᷶ાન                 -         ૧૦ માક᷷સ 

B        અṂંેἓ ભાષા તથા ḗયાકરણનુ ᷶ાન       -         ૧૦ માક᷷સ     

C સામાḍય ᷶ાન        -         ૧૦ માક᷷સ  

D એḎટીટયુટ અને રીઝનἸગનુ ᷶ાન       -         ૧૦ માક᷷સ 

E        જ᷼યાની શૈ᷵િણક લાયકાતને અનἙુપ હેતુલ᷵ી Ṕὴનો                   -         ૬૦ માક᷷સ             
    કુલ                -        ૧૦૦ માક᷷સ 
                 

(૧૦)     ἵફમલે  પપઝ᷷ હḕેથ વક᷷ર :- 
A ગુજરાતી ભાષા તથા ḗયાકરણનુ ᷶ાન                 -         ૧૦ માક᷷સ 

B        અṂંેἓ ભાષા તથા ḗયાકરણનુ ᷶ાન       -         ૧૦ માક᷷સ     

C સામાḍય ᷶ાન        -         ૧૦ માક᷷સ  

D એḎટીટયુટ અને રીઝનἸગનુ ᷶ાન       -         ૧૦ માક᷷સ 

E        જ᷼યાની શૈ᷵િણક લાયકાતને અનἙુપ હેતુલ᷵ી Ṕὴનો                   -         ૬૦ માક᷷સ             
    કુલ                -        ૧૦૦ માક᷷સ 
               

(૧૧)     મḕટી પપઝ᷷ હḕેથ વકર᷷ :-  

A ગુજરાતી ભાષા તથા ḗયાકરણનુ ᷶ાન                 -         ૧૦ માક᷷સ 

B        અṂંેἓ ભાષા તથા ḗયાકરણનુ ᷶ાન       -         ૧૦ માક᷷સ     

C સામાḍય ᷶ાન        -         ૧૦ માક᷷સ  

D એḎટીટયુટ અને રીઝનἸગનુ ᷶ાન       -         ૧૦ માક᷷સ 

E        જ᷼યાની શૈ᷵િણક લાયકાતને અનἙુપ હેતુલ᷵ી Ṕὴનો                   -         ૬૦ માક᷷સ             
    કુલ                -        ૧૦૦ માક᷷સ 
             

 (૧૨)     જુનીયર કલાક ᷷:- 
A ગુજરાતી ભાષા તથા ḗયાકરણનુ ᷶ાન                 -         ૧૫ માક᷷સ 

B        અṂંેἓ ભાષા તથા ḗયાકરણનુ ᷶ાન        -         ૧૫ માક᷷સ          

C સામાḍય ᷶ાન        -         ૨૦ માક᷷સ  

D એḎટીટયુટ અને રીઝનἸગનુ ᷶ાન       -         ૨૫ માક᷷સ 

E        જ᷼યાની શૈ᷵િણક લાયકાતને અનἙુપ હેતુલ᷵ી Ṕὴનો                   -         ૨૫ માક᷷સ             
    કુલ                -        ૧૦૦ માક᷷સ  

   



 
ઉપરો᷺ત સવંગὅ પૈકી નીચે જણાવેલ સંવગὅની કોḒḎયુટર Ṕોἵફયસીḍસી (કાય᷷᷵મતા) ટḚેટ લેવામાં આવશે. આ કોḒḎયુટર 

Ṕોἵફયસીḍસી (કાય᷷᷵મતા) ટḚેટ નો અḑયાસṀમ નીચે મુજબ રહેશે.:- 
 

(૧) જુનીયર ᷺લાક ᷷
 

લેિખત પરી᷵ામાં ઉિતણ᷷ થયલે ઉમેદવારોના મેરીટ િલḚટમાં અṂતા મેરીḄṀમ ધરાવતા ઉમેદવારો પૈકી, ખાલી જગાના ૫ 
ગણા ઉમદેવારો અથવા તો ભાવનગર મહાનગરપાિલકાની પસંદગી સિમિત ન᷺કી કરે તેટલા ઉમદેવારોની કોḒḎયુટર Ṕોἵફયસીḍસી 
(કાય᷷᷵મતા) ટḚેટમાં લેવામાં આવશે. 
 

• Total 100 Marks                             

• Time -1 Hour 30 Minutes 
 

Part – I 

1. Gujarati Typing Test – 25 Marks 

2. English Typing Test – 25 Marks 
 

 
Part – II 

1. Preparing a note in word file – 10 Marks 

2. Preparing a Power Point Slide for presentation based on data provided – 15  

3. Preparing an Excel spread sheet and answering an arithmetic problem – 15 Marks 

4. E-mails (With attachments) -10 marks 
ખાસ નἼધ. - કોમḎયટુર Ṕોἵફયસીḍસી (કાય᷷᷵ મતા) ટḚેટમા ંઉિતણ ᷷થવ ુફરἓયાત છે પરતં ુએ માṏ ᷺વોલીફાὣગ ટḚેટ રહશે.ે તમેા ં

મળેવલે ગણુન ે ફાઈનલ મેરીટ તયૈાર કરતી વખત ે Ḍયાન ે લવેામા ં આવશ ે નહἸ.માṏ લિેખત પરી᷵ાના પરીણામ મજુબનુ ં વઈેટજે 

ગણવામા ંઆવશ.ે 
 

 
 

(૨) ḚટનેોṂાફર (ગજુરાતી) 
 (૧) લાયકી પરી᷵ા (લધિુલિપ કસોટી) 

  (ક)   Ṕિત િમિનટ ૬૦ શḐદોની ઝડપ ેબે િમિનટના ગુજરાતી પἵર᷿છેદનું લધુિલિપમાં ṝુતલખેન અને તેનું  

અનુલખેન Ṕિત િમિનટ સાત શḐદોની ઝડપ ેકરવું ( સુવા᷿ય હḚતા᷵રમાં, ટાઈἶપગથી નહી ). 

 (ખ)  આ કસોટીનો હેતુ,આપલે શાિḐદક ઝડપ માટે લધુિલિપના લખાણમાં લખવા માટેની ઉમેદવારની ᷵મતા ચકાસવાનો છે.  

 (ગ)  કસોટીનો Ṕકાર, લધુિલિપમાં ઉમેદવારોના કૌશḕયની ખાતરી કરવાનો છે. લધુિલિપમાં જἙરી કૌશḕય  

ધરાવતા હોય તેવા ઉમેદવારોને, મુ᷻ ય પરી᷵ામા ંṔવેશ  માટે પાṏ ἒહરે કરવામાં આવશે. 

(૨) મુ᷻ ય પરી᷵ાની યોજના અન ેતનેા િવષય. 

   મુ᷻ ય પરી᷵ા, નીચેના બે Ṕὴનપṏોની રહેશે :  
 Ṕὴનપṏ -૧ : ગજુરાતી : ભાષા Ṕભુḉવ અને કોḒḎયુટરની ἒણકારી (વણ᷷નાḉમક અને  હેતલુ᷵ી) 
Ṕὴનપṏનું માળખું: ૧૦૦ ગુણ , સમયગાળો રઃ૦૦ કલાક (૧૨૦ િમિનટ) 
 

િનબંધ વણ᷷નાḉમક ૧૦ ગુણ 
સંિ᷵Ḏત લેખન વણ᷷નાḉમક ૧૦ ગુણ 
પṏલેખન (બ ેપṏો) વણ᷷નાḉમક ૨૦ ગુણ 
ગુજરાતીમાંથી અṂંેἓમા ંભાષાંતર  વણ᷷નાḉમક ૧૦ ગુણ 
અṂંેἓમાથંી ગુજરાતીમા ંભાષાંતર વણ᷷નાḉમક ૧૦ ગુણ 



 
અṂંેἓ ḗયાકરણ  હેતુલ᷵ી ૨૦ ગુણ 
કોḒḎયુટર અંગેની પાયાની ἒણકારી /ઓપરેશḍ સ ( ચલાવવા અંગેની ἒણકારી)  હેતુલ᷵ી ૨૦ ગુણ 
  ૧૦૦ ગુણ 

 

Ṕὴનપṏ -૨ : કૌશḕય કસોટી (લધુિલિપ અને અનુલેખનનું ટાઇપἸગ) : ૧૦૦ ગુણ 
 

         લધુિલિપ અને કોḒḎયુટર પર અનુલેખનનું ટાઇપἸગ 

         ૪ િમિનટના એક એવા ૨ પἵર᷿છેદોનું ṝુતલખેન ( કુલ ૮ િમિનટ )  

         ṝુતલખેનની ઝડપ : ગજુરાતી લધુિલિપમાં Ṕિત િમિનટ ૭૫ શḐદો 

         અનુલખેનના ટાઇἶપગ માટેનો સમય : કલુ ૬૦ િમિનટ  
 

ઉમેદવારોએ મુ᷻ય પરી᷵ામા ં મેળવેલા ગુણ પરથી તેમનું આખરી Ṁમાંકન ન᷺કી કરવામાં આવશેબંન ે ફકરાના કુલ ૧૦૦ 

ગુણમાથંી ૯૦ ગુણ અનુલેખન માટ ેઅને ૧૦ િવરામિચḛનો વગેરે માટે ફાળવવામાં આḗયા છે.અનલેુખન માટે ફાળવવામાં આવેલા 

ગુણમાથંી દરેક 2½ ભુલો માટે એક માક᷷ કાપવામા ંઆવશે. 

નἼધ:-   દરેક કેસમાં લઘήુમ ૨૦ મા᷺સ᷷ સુધી આપી શકાશે અને ḉયારબાદ ઝીરો મા᷺સ᷷ આપવામાં આવશે.  
 

(૩)  ḚટેનોṂાફર (અṂંἓે) 
 

પરી᷵ા પḌધિત :-  
 (૧) લાયકી પરી᷵ા  (લધિુલિપ કસોટી) 

 ( ક )    Ṕિત  િમિનટ ૮૦ શḐદોની ઝડપ ેબે િમિનટના અંṂેἓ પἵર᷿છેદનું લધુિલિપમાં ṝુતલખેન અને તેનું  

અનુલખેન Ṕિત િમિનટ સાત શḐદોની ઝડપ ેકરવું ( સુવા᷿ય હḚતા᷵રમાં, ટાઈἶપગથી નહી ). 

 (ખ)    આ કસોટીનો હેત ુ, આપલે શાિḐદક ઝડપ માટે લધુિલિપના લખાણમા ંલખવા માટેની ઉમેદવારની ᷵મતા  
ચકાસવાનો છે.  

 (ગ)     કસોટીનો Ṕકાર, લધુિલિપમા ંઉમેદવારોના કૌશḕયની ખાતરી કરવાનો છે. લધુિલિપમા ંજἙરી કૌશḕય  

ધરાવતા હોય તેવા ઉમેદવારોને, મુ᷻ ય પરી᷵ામા ંṔવેશ  માટે પાṏ ἒહરે કરવામાં આવશે. 

(૨) મુ᷻ ય પરી᷵ાની યોજના અન ેતનેા િવષય. 

      મુ᷻ ય પરી᷵ા, નીચેના બે Ṕὴનપṏોની રહેશે :  
 Ṕὴનપṏ -૧ : અṂંેἓ : ભાષા Ṕભુḉવ અને કોḒḎયુટરની ἒણકારી (વણ᷷નાḉમક અને  હેતુલ᷵ી) 
                   Ṕὴનપṏનું માળખું: ૧૦૦ ગુણ , સમયગાળો રઃ૦૦ કલાક (૧૨૦ િમિનટ) 

િનબંધ વણ᷷નાḉમક ૧૦ ગુણ 
સંિ᷵Ḏત લખેન વણ᷷નાḉમક ૧૦ ગુણ 
પṏલેખન (બ ેપṏો) વણ᷷નાḉમક ૨૦ ગુણ 
ગુજરાતીમાંથી અṂંેἓમા ંભાષાંતર  વણ᷷નાḉમક ૧૦ ગુણ 
અṂંેἓમાથંી ગુજરાતીમા ંભાષાંતર વણ᷷નાḉમક ૧૦ ગુણ 
અṂંેἓ ḗયાકરણ  હેતુલ᷵ી ૨૦ ગુણ 
કોḒḎયુટર અંગેની પાયાની ἒણકારી /ઓપરેશḍ સ ( ચલાવવા અંગેની ἒણકારી)  હેતુલ᷵ી ૨૦ ગુણ 
  ૧૦૦ ગુણ 

 

Ṕὴનપṏ -૨ : કૌશḕય કસોટી (લધુિલિપ અને અનુલેખનનું ટાઇપἸગ) : ૧૦૦ ગુણ 
 
 

  લધુિલિપ અને કોḒḎયુટર પર અનલેુખનનું ટાઇપἸગ 



 
  ૪ િમિનટના એક એવા ૨ પἵર᷿છેદોનું ṝુતલખેન ( કુલ ૮ િમિનટ )  

  ṝુતલખેનની ઝડપ : અંṂેἓ લધુિલિપમાં Ṕિત િમિનટ ૧૦૦ શḐદો 

 અનુલખેનના ટાઇἶપગ માટેનો સમય : કુલ ૫૦ િમિનટ 
 

  ઉમેદવારોએ મુ᷻ય પરી᷵ામા ંમેળવેલા ગુણ પરથી તેમનંુ આખરી Ṁમાકંન ન᷺કી કરવામાં આવશે.બંન ેફકરાના કલુ ૧૦૦ ગુણમાંથી ૯૦ 

ગુણ અનુલખેન માટ ેઅને ૧૦ િવરામિચḛનો વગેરે માટે ફાળવવામાં આḗયા છે. અનલેુખન માટે ફાળવવામા ંઆવેલા ગુણમાંથી દરેક 

2½ ભુલો માટે એક માક᷷ કાપવામાં આવશે. 

 નἼધ:-       દરેક કેસમાં લઘήુમ ૨૦ મા᷺સ᷷ સુધી આપી શકાશે અને ḉયારબાદ ઝીરો મા᷺સ᷷ આપવામાં આવશે. 
 

ઉમેદવારોના �હતમા ંĤહ°ર Ʌચૂના 
 

ભાવનગર મહાનગરપાિલકાના કાય᷷᷵ેṏ હેઠળની િવિવધ સંવગ᷷ની સીધી ભરતી માટ ે  ઓનલાઇન અરἓઓ મગંાવવામાં 
આવેલ છે. આ જ᷼યાઓ માટે અરἓ કરનાર ઉમેદવારોના િહતમાં, ઉમેદવારોને લાંચ Ἑὴવત/લાલચ કે છેતરἶપડી આચરે તેવા 

અસામાિજક તḉવોથી દૂર રહેવા સાવધાન કરવામા ંઆવે છે,તેમજ મહાનગરપાિલકાના પદાિધકારી/અિધકારી/કમ᷷ચારીને નામે જો કોઇ 
ઇસમો નોકરી અપાવવાના નામે ઉમદેવારો પાસેથી નાણા ઉઘરાવતા હોય તો તવેા ઇસમો સામે કાયદેસરની ફોજદારી કાય᷷વાહી 
કરાવવી તથા આવી કોઇ અસામાિજક Ṕવૃિή/છેતરἶપડી આપના Ḍયાનમાં આવે તો તરત જ લાંચ Ἑὴવત Ḑયુરોનાં ટોલ ṕી નંબર 
૧૮૦૦-૨૩૩-૪૪૪૪૪ ઉપર સંપક᷷ કરવા જણાવવામાં આવે છે. 

 

“ માન.કિમશનરṝી આ᷶ાનસુાર "  
 

                                                                                                   

                                                                                                           
                              વહીવટી અિધકારી 
                         ભાવનગર મહાનગરપાિલકા                                                                                                       
                                   ભાવનગર  

 
 
 
 
 
 


